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KAZLU RUDOS RIMVYDO ZIGAICIO MENU MOKYKLOS LESU NAUDOJIMO

REPREZENTACINEMS ISLAIDOMS TVARKOS APRASAS

I. BENDROS NUOSTATOS

1. Sis tvarkos aprasas yra sudarytas remiantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2002 m. birzelio 17 d. nutarimu Nr. 919 ,,Dél reprezentaciniy i§laidy* (Zin., 2002, Nr. 62-
2511).

2. Kazly Ridos Rimvydo Zigai¢io meny mokyklos 1é8y naudojimo
reprezentacinéms iSlaidoms tvarkos aprasas (toliau vadinama — tvarkos apraSas) nustato
iSlaidy, skirty reprezentaciniams tikslams, naudojimo tvarkg Kazly Riidos Rimvydo
Zigai¢io meny mokykloje (toliau vadinama — mokykloje). Mokyklos reprezentacijai 1¢sos

ir kitos materialinés vertybés naudojamos tik pagal $j tvarkos aprasa.

3. Reprezentacinés islaidos — atstovavimo i§laidos Salies viduje ir uzsienyje. Joms
priskiriama:

3.1. uzsienio valstybiy asmeny, delegacijy, sveCiy ir juos lydin¢iy asmeny
priémimo iSlaidos (iSlaidos transportui, nakvynei, maitinimui, vertéjams, gidams, geléms,
suvenyrams, atminimo dovanoms, kitoms prekéms ir paslaugoms);

3.2. rengiamy oficialiy priémimy islaidos (vaisiy, pobiiviy, bankety, kurie rengiami
mokyklos vadovo arba jo jgalioto asmens sprendimu kokio nors asmens, delegacijos,
sveCiy garbei, taip pat jstatymy nustatyty atmintiny dieny ir miesto $venciy, profesijy
dieny, sutarCiy pasiraSymo, vizity, valstybés arba mokyklos jubiliejy, valstybés,
tarptautiniy organizacijy, kity apdovanojimy skyrimo jstaigos darbuotojams, miesto
jstaigy, organizacijy, jmoniy vadovams ir darbuotojams progomis, organizavimo, maisto
produkty, nealkoholiniy gérimy, kity prekiy ir paslaugy pirkimo islaidos);

3.3. darbo susitikimy iSlaidos (maisto produkty, nealkoholiniy gérimy, kity prekiy,
skirty mokyklos atstovy susitikimams darbo klausimams aptarti, svarstyti, derinti su kity
Jstaigy, jmoniy, organizacijy atstovais, pirkimo islaidos);

3.4. iSlaidos atminimo dovanoms, suvenyrams, géléms, sveikinimo raStams,

atvirukams, nuotraukoms, jstaigos, jstaigos darbuotojy arba valstybei nusipelniusiy asmeny



jubiliejy, valstybés, miesto, tarptautiniy organizacijy, kity apdovanojimy skyrimo jstaigos
darbuotojams, miesto jstaigy, organizacijy, jmoniy vadovams ir darbuotojams, jstatymy
nustatyty atmintiny dieny ir miesto Svenciy, profesijy dieny progomis;

3.5. iSlaidos vizitinéms korteléms, reprezentaciniams suvenyrams, lipdukams ir
leidiniams;

3.6. iSlaidos, susijusios su dalyvavimu labdaros, kultiros, ir kituose
visuomeniniuose renginiuose (iSlaidos dovanéléms §venciy proga ikimokyklinio, mokymo,
sveikatos apsaugos, kultiros, vaiky, seneliy, nejgaliyjy globos jstaigy auklétiniams ir
globotiniams, socialiai remtinoms Seimoms, taip pat iSlaidos suvenyrams, dovanoms,
géléms, pagal varzyby ir konkursy sglygas numatytiems prizams, su dalyvavimu minétuose
renginiuose susijusiems mokesciams, valstybés arba savivaldybés atributika pazymétoms
prekéms);

3.7. kity prekiy ir paslaugy pirkimo islaidos, skirtos $io tvarkos apraso 3 punkte
iSvardintoms reikméms.

4. Reprezentacinéms iSlaidoms nepriskiriama:

4.1. uzsienio specialisty, dirbanciy Lietuvos Respublikoje pagal susitarima,
maitinimo ir nakvynés i$laidos;

4.2. mokyklos svenciy, konkursy, sporto varzyby, parody, mugiy, festivaliy,
koncerty, kity renginiy rengimo iSlaidos, kai jos daromos i§ specialiai iSvardytiems

renginiams rengti numatyty 1ésy.

I1. REPREZENTACINIU ISLAIDU NAUDOJIMAS

5. Organizuojant renginius, nurodytus tvarkos apraso 3.2 ir 3.6 punktuose,
sudaroma iSlaidy samata (1 priedas), kurig patvirtina mokyklos vadovas. I$laidy sgmata
sudaro ir aktus suraso mokyklos vadovo jgaliotas asmuo. I§laidy sagmatoje nurodoma:

5.1. renginio pavadinimas, jo tikslas;

5.2. renginio data;

5.3. renginio vieta;

5.4. prognozuojamas dalyviy skaicius;

5.5. renginiui organizuoti reikalingos i§laidos;

5.6. nurodyti 1§ kokiy léSy (biudzeto, 2 proc. paramos ar pajamy jmoky) bus
naudojamos reprezentacings islaidos.

6. Renginiy organizavimo metu, nepatvirtinus naujos samatos, negali biiti virSyta

bendra sagmatoje nurodyta suma.



7. Visais atvejais 3.4 — 3.7 punktuose nurodytoms islaidoms surasomas aktas,
kuriame nurodoma, kam jteikti suvenyrai, jy pavadinimai, kiekis bei verté.

8. Reprezentacinés iSlaidos neturi virSyti 2% reprezentacinéms i§laidoms skiriamy
savivaldybés biudzeto 1Sy dyd;j (iSlaidy, patvirtinty savivaldybés institucijos arba jstaigos
atitinkamy mety iSlaidy sagmatose, dalis procentais).

9. Sio tvarkos apraso 3.1 punkte nurodyty asmeny maitinimo i§laidos vienam
asmeniui per dieng negali virSyti 0,5 Vyriausybés patvirtinto minimalaus gyvenimo lygio.

10. Sio tvarkos aprago 3.2 punkte nurodyty oficialiy priémimy islaidos vienam
asmeniui per dieng negali virSyti 150 eury.

11. Lydinc¢iy asmeny ir vertejy iSlaidos apmokamos ta pacia tvarka kaip sveciy ir
jos priskiriamos reprezentacinéms iSlaidoms. Lydinéiy asmeny negali biti daugiau kaip
sveciy.

12. Prekés ir paslaugos 3 punkte iSvardintoms reikméms perkamos jstatymy
numatyta tvarka. Apgyvendinimo, maitinimo, kelionés ir kt. paslaugoms teikti gali biiti
jstatymy nustatyta tvarka perkamas paslaugos organizatorius (paslaugos teikéjas).

13. Reprezentacinés iSlaidos apmokamos 1§ mokyklai patvirtinty asignavimy pagal
pateiktus faktines iSlaidas patvirtinanc¢ius finansinius dokumentus.

14. Visi pateikti finansiniai dokumentai turi biiti suderinti ir pasiraSyti mokyklos

vadovo arba jo jgalioto asmens.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Kazly Ridos Rimvydo Zigai¢io meny mokyklos darbuotojai privalo laikytis
Sios Tvarkos, Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, susijusiy su 1ésSy skirty
reprezentacijai naudojimu, reikalavimu.

16. Tvarka jsigalioja nuo direktoriaus jsakymu patvirtinimo dienos.
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