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KAZLU RUDOS RIMVYDO ZIGAICIO MENU MOKYKLOS PREKIU, PASLAUGU
IR DARBU PIRKIMO SUTARCIU IR SASKAITU BEI PASLAUGU IR DARBU
ATLIKIMO AKTU PASIRASYMO TVARKA

. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kazly Ridos Rimvydo Zigai¢io meny mokyklos (toliau — Mokyklos) prekiy, paslaugy
ir darby pirkimo sutarciy ir sgskaity bei paslaugy ir darby atlikimo akty pasiraSymo tvarka (toliau
— Tvarka) parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu Nr. IX-
574 ir Kazly Rados savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos rekomendacijomis.

II. MOKYKLOS RENGIAMI PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMO SUTARCIU
IR SASKAITU BEI PASLAUGU IR DARBU ATLIKIMO AKTU DOKUMENTAI IR JU
REIKALAVIMAI

2. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutartys ir sgskaitos bei paslaugy ir darby atlikimo
aktai suraSomi (sudaromi) lietuviy kalba.

3. Privalomi sudaromyjy dokumenty rekvizitai:

3.1 dokumento pavadinimas;

3.2 tikio subjekto, suraSiusio dokumenta, pavadinimas, kodas;

3.3 dokumento data;

3.4 ukinés operacijos arba tkinio jvykio turinys;

3.5 tikinés operacijos arba tikinio jvykio rezultatas pinigine ir (arba) kiekybine i1Sraiska.
Jeigu tkinés operacijos arba tkinio jvykio rezultatas nurodomas kiekybine iSraiska, turi biti
nurodyti mato vienetai;

3.6 asmens (-y), kuris (-ie) turi teis¢ surasyti ir pasiraSyti (asmenys nurodyti asmeny,
turinCiy teis¢ surasyti ir pasirasyti apskaitos dokumentus, sarase) prekiy, paslaugy ir darby
pirkimo sutartis ir sgskaitas bei paslaugy ir darby atlikimo aktus, vardas (-ai) arba pirmoji (-
0sios) vardo (-y) raidé (-és), pavardé (-és), parasas (-ai) ir pareigos.

4. Ukiniy operacijy ir ikiniy jvykiy duomenys registruojami apskaitos registruose.

5. Ataskaitiniams laikotarpiams pasibaigus, sudaromos finansinés, biudzeto vykdymo ir
kitos, LR jstatymy ir kity norminiy teisés akty nustatytos ataskaitos.



I11. MOKYKLOS RENGIAMU PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMO
SUTARCIU IR SASKAITU BEI PASLAUGU IR DARBU ATLIKIMO AKTU
PASIRASYMAS

6. Mokyklos parengtus prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutarciy ir saskaity bei paslaugy
ir darby atlikimo akty dokumentus pasiraSo juos sudargs ir turintis teis¢ juos pasirasyti mokyklos
darbuotojas. (Asmenys nurodyti asmeny, turinéiy teis¢ surasyti ir pasirasyti apskaitos
dokumentus, sgrase).

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

7. Uz prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutarciy ir sgskaity bei paslaugy ir darby atlikimo
akty suraSyma laiku ir teisingai, uz juose esanc¢iy duomeny tikruma ir tikiniy operacijy teisétuma
atsako apskaitos dokumentus surasg ir pasiraS¢ asmenys.

8. Kazly Riidos Rimvydo Zigai¢io meny mokyklos prekiy, paslaugy ir darby pirkimo
sutaréiy ir sgskaity bei paslaugy ir darby atlikimo akty suraSymas ir pasiraSymas, kuris
nenumatytas asmeny, turinéiy teise surasyti ir pasirasyti apskaitos dokumentus sarase, vykdomas

vadovaujantis teisé€s akty nuostatomis.



