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isakymu Nr. V-13

KAZLU RUDOS RIMVYDO ZIGAICIO MENU MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kazly Ridos Rimvydo Zigai¢io meny mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai
(toliau — nuostatai) parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos aprasu, patvirtintu Lictuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
isakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario
27 d. jsakymo Nr. [SAK-2008 ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apraso patvirtinimo* redakcija).

2. Nuostatai reglamentuoja Kazly Riidos Rimvydo Zigai¢io meny mokyklos elektroninio
dienyno (toliau — e. dienyno) administravimo, tvarkymo, priezitros tvarkg ir asmeny, tvarkanc¢iy
dienyna funkcijas ir atsakomybe.

3. E. dienyno tvarkymo nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina mokyklos direktorius.

4. E. dienyno tvarkymo nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieiga prie mokyklos e.
dienyno turintys asmenys.

5. Nuostatuose naudojamos sgvokos:

5.1. Elektroninis dienynas - dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

5.2. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos byla - mokslo mety pabaigoje atspausdinta ir
suformuota byla, kurig sudaro e. dienyno ugdomaja veikla vykdanciy asmeny atspausdintos mokiniy
mokymosi pasiekimy ir pazangos apskaitos suvestinés, pasirasytos mokytojo ir jo veikla kuruojancio
direktoriaus pavaduotojo ugdymui.

5.3. Kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir
kituose svietima reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas savokas.

6. Mokykla naudoja ,,Mano dienynas‘“ parengta e. dienyna, pildoma valstybine kalba.

7. Mokykla nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose.

8. Mokykla nevykdo akompaniatoriy ugdymo apskaitos e. dienyne.

I1. SKYRIUS
ASMENU, TVARKANCIU IR PRIZITRINCIU ELEKTRONINJ DIENYNA, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

9. Elektorininj dienyng administruoja ir tvarko mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo
(toliau administratorius), priezitrg vykdo ir tvarko — mokyklos direktoriaus pavaduotoja ugdymui,
pildo — mokyklos mokytojai.

10. Mokyklos direktorius:

10.1. uztikrina e. dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir patikimuma;

10.2. uztikrina dienyno sudaryma e. dienyno duomeny pagrindu, jo perkélima j skaitmenines
laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

11. Mokyklos e. dienyno administratorius:



11.1. mokslo mety pradzioje iki rugséjo 15 d. suveda visg informacija, reikalinga e. dienyno
funkcionavimui: pamoky, mokiniy atostogy laika, pusmeciy trukme, pazymiy tipus, mokytojy bei
mokiniy sarasus ir Kita reikalingg informacija, sukuria klases, koreguoja pasikeitusius duomenis;

11.2. pries mokytojams kuriant grupes, sukuria reikiamy dalyky pavadinimus (pagal mokyklos
ugdymo plang);

11.3. patikrina, ar mokytojai teisingai sudaré mokiniy grupes, uzpildé tvarkarascius;

11.4. naujiems e. dienyno vartotojams (naujiems darbuotojams, mokiniams, mokiniy tévams,
glob¢jams) siuncia pakvietima prisijungti prie e. dienyno sistemos;

11.5. pakartoja pakvietima jungtis prie e. dienyno vartotojams, kurie dél jvairiy priezasCiy
neprisijungg;

11.6. mokiniy ir mokytojy duomenis nuolat tikrina, tikslina ir papildo;

11.7. mokiniui atvykus | mokyklg jkelia jo duomenis i§ Mokiniy registro. ISvykus i ,,Mano
dienyng“ jkeliama direktoriaus jsakymo data bei numeris ir dienynas automatiskai paSalina mokin;j i$
mokyklos mokiniy sarasy;

11.8. mokytojui atvykus/iSvykus i§ mokyklos mokslo mety eigoje, suveda arba istrina reikiama
informacija;

11.9. mokytojui nutraukus darbo sutartj mokslo mety eigoje, patikrina jo tvarkyta mokiniy
ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti direktoriaus jsakymu paskirtam asmeniui;

11.10. jkelia j e. dienyng dokumentus mokyklos direktoriaus nurodymu;

11.11. parengia uzsakytas pazymas;

11.12. pateikia iSrasus apie mokiniy mokymosi pasiekimus;

11.13. paruosia mokiniy mokymosi rezultaty ataskaitas iSvykstantiems i§ mokyklos mokiniams;

11.14. uZrakina ir atrakina pusmeciy ir metiniy vertinimy pildymo funkcijas;

11.15. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne veliau kaip per 10 kalendoriniy dieny:

11.15.1. 18 e. dienyno i$spausdina ataskaitg ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®,
suformuoja byla ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11.15.2. perkelia pra¢jusiy mokslo mety Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines j
skaitmening laikmeng ir jg perduoda atsakingam direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11.15.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ perkelty } skaitmening¢ laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentisSkuma;

11.16. mokslo mety pabaigoje e. dienyne:

11.16.1. keliamiems ] aukS$tesn¢ klas¢ mokiniams jraSo mokyklos direktoriaus jsakymo dél
kélimo ] aukStesng klase datg ir numer;;

11.16.2. mokiniams, baigusiems pradinio ar pagrindinio ugdymo programas, jraso jsakymo deél
atitinkamos programos baigimo datg ir numerj bei iSsilavinimo pazymeéjimo iSdavimo datg ir numerj;

11.17. teikia konsultacijas e. dienyno naudojimo klausimais;

11.18. jei pats negali e. dienyno vartotojams suteikti pageidaujamy konsultacijy, kreipiasi | e.
dienyno ,,Mano dienynas‘ administratoriy;

11.19. informuoja e. dienyno paslaugg teikianc¢ios jmonés atstovus ir mokyklos direktoriy apie
kylan¢ias technines ir administravimo problemas, sprendzia administravimo problemas savo
kompetencijos ribose;

11.20. teikia pasitlymus programings jrangos tiekéjui dél e. dienyno funkcijy tobulinimo.

12. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

12.1. vykdo e. dienyno pildymo priezilirg;

12.2. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzpildyty pra¢jusio ménesio duomenis e. dienyne,

12.3. e. dienyne raso pastabas mokytojams dél dienyno pildymo, kontroliuoja jy jvykdyma;

12.4. istaiso e. dienyne padarytas dienyno sudarymo klaidas (nesusijusias su jvertinimais);

12.5. analizuoja pusmeciy mokymosi, praleisty pamoky ar kt. statistika, rengia iSvadas,
rekomendacijas;

12.6. pasibaigus mokslo metams, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, 1§ mokyklos e.
dienyno administratoriaus gautg iSspausdintg ataskaitg ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné* patikrina, atspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtinant duomeny juose teisinguma, tikruma
jiraso datg ir deda i byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos



taisykliy patvirtinimo*, nustatyta tvarka. Kartu j bylag dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima,
jei tokie buvo;

13. Dalyky mokytojai:

13.1. mokslo mety pradzioje iki rugséjo 15 dienos:

13.1.1. patikrina, ar visi mokytojo mokiniai jrasyti j e. dienyna;

13.1.2. patikrina informacijg apie savo mokinius, apie netikslumus nedelsiant informuoja
mokyklos e. dienyno administratoriy;

13.1.3. per meniu punkta ,,Grupiy sudarymas‘ sukuria savo dalyko mokiniy grupes; jraso grupés
pavadinimg, pasirenka dalyko pavadinima, vertinimo sistema, jveda mokinius i$ isskleisto mokiniy
saraso;

13.1.4. per meniu punkta ,,Tvarkarastis“ jveda savo pamoky tvarkarastj; pildo pamoky
tvarkarascio pakeitimus;

13.1.5. supazindina mokinius ir mokiniy tévus (globéjus, riipintojus) su prisijungimo prie e.
dienyno tvarka ir e. dienyno naudojimo tvarka;

13.2. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis; apie netikslumus nedelsiant informuoja
mokyklos e. dienyno administratoriy;

13.3. ne véliau kaip iki savaités pabaigos suveda jvykusiy pamoky duomenis: pamokos tema,
lankomuma, namy darbus, mokinio individualios pazangos vertinimus;

13.4. tévy (globéjy, rapintojy) pranesimas e. dienyno pagalba, prisijungus su slaptazodziu apie
vaiko ligg ar kt. priezastj, laikomas pateisinamu dokumentu;

13.5. vidaus zinutémis korektiskai ir dalykiskai bendrauja su mokiniais, mokiniy tévais
(globéjais, rapintojais), mokytojais;

13.6. pagal poreikj raso pagyrimus ar pastabas mokiniams pastaby skiltyje;

13.7. ne véliau kaip pries savaite suderina su mokiniais atsiskaitymy ar akademiniy koncerty
datg ir jg pazymi e. dienyne;

13.8. ne véliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng suveda pusmecio, metinius
vertinimus;

13.9. prireikus keisti informacija uzrakintose e. dienyno srityse, Kreipiasi j direktoriaus
pavaduotoja ugdymui;

13.10. atsako uz duomeny teisinguma savo dienyne;

13.11. atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma;

13.12. Kkilus neaiskumams, problemoms, nedelsiant kreipiasi j mokyklos e. dienyno
administratoriy;

13.13. pavaduojantis mokytojas (vaduojantis jungimo bidu) vaduojamy pamoky duomenis j e.
dienyna jveda vadovaujantis ta pacia nuostatuose isdéstyta tvarka;

13.14. is e. dienyno administratoriaus gaves informacija, kad e. dienynas dél techniniy
nesklandumy ar atsiradus kitiems techniniams trikdziams kurj laika neveiks, mokiniy duomeny
apskaita mokytojas vykdo asmeniniuose uzrasuose, kuriy jrasus perkelia j e. dienyng, kai sio veikla yra
sutvarkoma.

14. Mokiniai:

14.1. gave prisijungimo duomenis prisijungia prie e-dienyno;

14.2. patikrina, ar su jais susijusi informacija jvesta teisingai. Jeigu pastebi klaidy, informuoja
mokytoja;

14.3. naudojasi e-dienyno informacija (namy darby uzduotys, mokytojy siun¢iama informacija,
mokymo(si) tikslais;

14.4. stebi ir analizuoja savo ugdymo(si) proceso pazangg ir lankomuma;

14.5. vidaus zinutémis kultiiringai ir etiSkai bendrauja su mokytojais.

15. Tévai (globéjai/rupintojai):

15.1. reguliariai (ne reciau kaip kartg per savaite) susipazjsta su mokinio lankomumo duomenimis
elektroniniame dienyne (praleisty pamoky — pateisinty ir nepateisinty, pavélavimy j pamokas
skai¢iumi, pagyrimais ir pastabomis, ugdymo(-si) rezultatais ir kt. informacija).



1. SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU SAUGOJIMAS IR ARCHYVAVIMAS

16. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne ,,Mano
dienynas‘. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny:

16.1. mokyklos e. dienyno administratorius kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui is e.
dienyno isspausdina ataskaita ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®, isspausdintuose
lapuose jraso data, pasiraso, patvirtindamas juose duomeny teisinguma, tikrumga ir autentiskuma.
,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés* segamos j byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-
118 ,,Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo® nustatyta tvarka.

16.2. visa e. dienyng mokyklos e. dienyno administratorius perkelia j skaitmenines laikmenas.
Duomenys saugomi Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,, D¢l dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo“ nustatyta tvarka.

17. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui e. dienyno duomeny pagrindu sudarytas Mokiniy
mokymaosi pasiekimy apskaitos suvestines, sudarius dokumenty byla, perduoda mokyklos archyvarui
iki paskutinés einamy mokslo mety darbo dienos.

18. Skaitmeninis e. dienyno archyvas perduodamas saugoti mokyklos archyvarui.

19. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy
bylos bei isspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas saugomas Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjacio 29 d.
jisakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatyta laika.

IV. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina mokyklos direktorius.

21. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieiga prie mokyklos E-dienyno turintys
asmenys.

22. Mokyklos e. dienyno tvarkymo nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami
vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008
(Lietuvos Respublikos svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170
redakcija).

23. Asmenys (e. dienyno pagrindu sudarantys dienyng, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos
apskaita e. dienyne, ji spausdinantys ir perkeliantys j skaitmenines laikmenas, administruojantys,
priziarintys, ir kt.) duomenis tvarko vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais ir Kitais teisés
aktais.

24. E. dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami mokyklos internetiniame puslapyje
http://www.krmm. It/







