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MOKYMO IR INSTRUMENTU NUOMOS SUTARCIU SUDARYMO IR JU VYKDYMO
TVARKA

1. Sutar¢iy sudarymo tvarka:

1. 1. Mokymo sutartis suraso rastinés vedé¢jas, surenka dvisalius parasus.
Uz Mokymo sutarties turinj atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

1.2. Mokymo sutartys sudaromos pirmgja einamyjy mokslo mety savaitg ir
individualiai pagal poreikius.

1.3. Instrumenty nuomos sutartis sudaro direktoriaus pavaduotojas tkiui pirmaja
einamyjy mokslo mety savaite ir individualiai pagal poreikius.
Uz instrumenty nuomos sutarties turinj atsakingi pagrindinio dalyko mokytojai.

2.Informavimo apie mokamas paslaugas tvarka:

2.1. Rastinés ved¢jas pateikia buhalterijai mokiniy saraSus, kuriuose nurodoma, koks
nustatyto dydzio mokestis bus mokamas uz paslaugas (mokymasi, instrumenty nuoma). Sarasas
pateikiamas ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety rugséjo 10 d. SaraSa vyriausiasis buhalteris
tikslinasi pagal atskirus direktoriaus jsakymus.

Uz pirminio sgraso turinj atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
Uz savalaikj sqraso tikslinimg — vyriausiasis buhalteris.

2.2. Vyriausiasis buhalteris karta per meénesj iSraso kvitus uz teikiamas paslaugas ir
i$siuncia juos elektroniniu pastu tévams/glob¢jams. Likusius popierinius kvitus pateikia rastinés
vedéjui, kuris padalina pagrindinio dalyko mokytojams pagal Mokiniy paskirstymo mokytojams
sarasg. Kvitai iSraSomi ne véliau kaip iki kito ménesio 15 d.

2.3. Vyriausiasis buhalteris rastinei pateikia tévy/globéjy sarasa, kuriems mokéjimy
informacija teikiama elektroniniu pastu. Sarasg rastinés ved¢jas pateikia direktoriaus pavaduotojui
tkiui ir pagrindiniy dalyky mokytojams.

Vyriausiasis buhalteris atsako uz sgraso tikslumq, nuolat ji papildydamas ar patikslindamas.

3. Kontrolés apie savalaiki mokescio surinkima tvarka:

3.1. Direktoriaus pavaduotojas tikiui kontroliuoja savalaikj kvity i§ra§yma, i§siuntima.
Informuoja vyriausiajj buhalterj apie elektroniniu pastu nenu¢jusius kvitus.

3.2. Direktoriaus pavaduotojas tikiui kartg per ménesj sudaro skolingy uz mokamas
paslaugas sarasa, apie tai informuoja pagrindinio dalyko mokytojus. Skolininky sarasa direktoriaus
pavaduotojas tkiui tikslinasi kartg per savaite, perzitirédamas j atskirg Mokyklos banko saskaitg
padarytus pavedimus. Karta per dvi savaites perziiiri Perlo terminalo iSaiSkintus mokéjimus.
Kaskart tikslina skolininky sgrasa, informuoja pagrindinio dalyko mokytojus.

Direktoriaus pavaduotojas wukiui atsako uz savalaikj informacijos apie jsiskolinimus uz mokamas
paslaugas pateikimq pagrindiniy dalyky mokytojams.

3.3. Pagrindinio dalyko mokytojas atsako uzZ papieriniy kvity perdavimg
téevams/globéjams, uz jy informavimg. Pagrindinio dalyko mokytojas suziiiri pradelstus
atsiskaitymus su Mokykla, ragina tévus/globéjus, o esant jsiskolinimui uz tris mokymosi ménesius
apie tai informuoja Mokyklos administracija.

3.4. Pagrindinio dalyko mokytojas uztikrina, kad iSeinantis i§ Mokyklos mokinys — jo
tévai/globéjai — biity pilnai atsisakait¢ su Mokykla. Esant jsisklolinimui, informuoja apie galimas
pasekmes tévus/globéjus, pranesa Mokyklos administracijai.



3.5. Mokyklos administracija skolininky saraSus perduoda Mokyklos tarybai, kuri,
apsvarsciusi situacijg, rastu jspéja mokinio tévus/globéjus apie galimas pasekmes.

3.6. Permokos uz paslaugas grazinamos atgal | uz mokinij mokeéjusio tévo/glob¢jo
saskaitg, kai mokinys baigia Mokyklg arba iSeina i$ jos. Permokos gali buti grgzinamos bet kada,
pagal tévy/globéjy prasyma.

4. Atsakomybé:

4.1. Vyriausiasis buhalteris atsako uz savalaikj kvity iSra8ymg ir tévy/globéjy
informavima elektroniniu pastu.

4.2. Pagrindinio dalyko mokytojai atsako uz tévy/globéjy informavimg, uz
administracijos savalaikj informavima apie skolininkus.

4.3. Rastinés vedéjas atsako uz mokiniy sgraSy sudaryma, savalaikj direktoriaus
jsakymy, susijusiy su mokesc¢iais Mokyklai (mokiniui i$¢jus i§ mokyklos ar pakeitus ugdymo
programg) pateikima buhalterijai.

4.4.. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako uz mokiniy sgrasy turinj.

4.5. Direktoriaus pavaduotojas tkiui atsako uz tikslius skolininky saraSus.

4.6. Direktoriaus pavaduotojas tUkiui atsako uz instrumenty iSdavimg ir grazinima
Mokyklai pagal sutarties salygas.



